Paramétrer Word pour avoir automatiquement des espaces insécables avant les
signes de ponctuation haute (deux-points, point-virgule, point d’interrogation, point
d’exclamation), marche a suivre :

1) A partir d’'un document Word quelconque, aller a Fichier > Options >
Vérification
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2) Cliquer sur « Options de correction automatique... », puis « Lors de la
frappe »
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3) Activer la case a cocher « Guillemets »
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N.B. : Cela a été le choix de Microsoft, mais c’est malheureusement seulement en activant la
case « Guillemets » que I'on pourra obtenir automatiquement des espaces insécables pour
les signes de ponctuation haute... D’'un autre cbté, dés lors que 'on écrit en francais, cela
semble assez logique d’utiliser les guillemets frangais (dits « en chevrons ») plutét que les
anglo-saxons.



